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NORMAS-SINTESE PARA PROFESSORES VIGILANTES E RESPONSAVEIS PELA

VERIFICACAO DO MATERIAL Junho 2026

NORMAS PARA A REALIZAGAO DE PROVAS DO ENSINO BASICO

Com ref.? para a Norma 02/JNE/2026 - Instrugdes para realizagao das provas e exames
do ensino basico e secundario

Provas do ensino basico

9.° ano de escolaridade do ensino basico geral

0. Ponto prévio

- Credenciais: utilizagéo individual para 2025/26; composta por NOME DE UTILIZADOR + PALAVRA-PASSE];

— Folhas de resposta aos itens de construgao da prova final de Matematica (92) — vide Anexo lllI: folhas de

resposta aos itens de construgao com n.° de ID da prova e preparadas para digitalizacao:;
Itens de selegao: respostas na aplicagdo da plataforma de realizagdo de provas do Instituto de
Educacéo, Qualidade e Avaliagao, adiante Intuitivo;
Item de construgao: resposta em folhas de resposta — no caderno inicial, composto por folhas de
resposta aos itens de construcéo identificados, e em folhas de continuagédo separadas (Figura 3 e
Figura 4 - Anexo lll);
= Preenchimento dos campos das folhas ao longo destas normas.
— Controlo do acesso a web e aplicativos durante a realizacao das provas: o iPad estard configurado
remotamente com perfil de sesséo de aluno especifico para acesso exclusivo a aplicagao Intuitivo;

— Material autorizado:
Teclados fisicos sem sistema de comunicagao mével;
Auscultadores com fios e sem bluetooth para a realizagcao da compreensao do oral: provas de
Portugués (91) e de Portugués Lingua Nao Materna (PLNM) (93) (94);
Dicionarios para alunos de PLNM A1, A2 e B1: prova de Matematica (92);
Calculadoras para a prova de Matematica (92): ndo alfanuméricas, ndo programaveis e ndo graficas,
podendo ser cientificas, convergindo com o desenvolvimento curricular normativo das aprendizagens
essenciais;

— Anexo IV - Calendario das provas finais do ensino basico;
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é’ RORTUGGESA . (Guadal upe Normas para a realizagéo de provas do ensino basico Ano Letivo 2025/26

0.1. Apresentacao dos professores vigilantes, suplentes e responsaveis pela verificagdo do
material no Secretariado de Exames

| Sala do Secretariado de Exames: 27

e N
50 MIN ANTES DO INIiCIO DA * Apresentagao;
PROVA/EXAME *Briefing dos procecimentos de vigilancia e
[Vigilantes e suplentes] realizagao
- /
/
30 MIN ANTES DO INIiCIO DA * Apresentagao;
PROVA/EXAME ] *Preparacao da dindmica de verificagédo do
[Professores responsaveis material especifico autorizado, nomeadamente
pela verificagdo do material] as calculadoras
- /

1. PROCEDIMENTOS

*No smartboard, com ref.2 para o cabegalho da \
pauta de chamada, escrever:

«ANO LETIVO:
™  -DESIGNACAO DA DISCIPLINA;
-CODIGO DE PROVA:
35 MIN ANTES DO INICIO DA *ANO DE ESCOLARIDADE;
PROVA FASE DE REALIZACAO DA PROVA;

-DURACAO DE PROVA COM HORARIO DE

INICIO E CONCLUSAO DO TEMPO

REGULAMENTAR:
M - TOLERANCIA REGULAMENTAR COM
HORARIO DE CONCLUSAOQ:

*Confirmagéao dos elementos expostos pelo
Secretariado de Exames /

[Sala de realizagao de prova]
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30 MIN ANTES DO INiCIO DA
PROVA

[Aviso aos alunos que
permanecem junto as das
salas de realizagao]

*Assegurar que material nao autorizado,
nomeadamente sistemas de
comunicagao/eletrénicos moveis, ndo esteja na
posse dos alunos aquando da sua entrada

~

25 MIN ANTES DO INiCIO DA
PROVA

[Chamada e disposicao dos
alunos]

v

*Chamada e disposi¢ao segundo a planta (Anexo
D

*Mesa do aluno: somente o material especifico
autorizado, convencionalmente o documento de
ID e material de escrita; os rétulos das garrafas
de agua devem ser retirados;

*Informacgdes a fornecer aos alunos nas provas
finais do ensino basico - Anexo II;

*Modelo 05/JNE - Verificagao de material ndo
autorizado;

*Professores responsaveis pela verificagao do
material

20 MIN ANTES DO INiCIO DA
PROVA

[Distribuicao das credenciais
e das folhas de resposta e
conferéncia da ID]

+Distribuigdo e preenchimento:

«Caderno inicial de folhas de resposta'2
(Figura 3 - vide Anexo lll);

+Distribuicdo das credenciais;
*|D:

*Documento de ID com confirmagéo do nome
com o da pauta: cartdao de cidadao (CC) ou
documento de ID legal com fotografia;

*Levantamento dos alunos indocumentados para
posteriores autos de ID;

*Documento com n.° interno atribuido pelo
colégio: alunos sem CC emitido

(1): o aluno esta impedido de escrever em qualquer lugar fora do cabegalho/destacavel.

(2): Incongruéncias no cabegalho/destacavel das folhas de resposta: rasura-se a coisa errénea e procede-se a retificagao legivel.

A retificacdo de modo claro deve constar, também, no reverso da parte do cabegalho/destacavel com as assinaturas de um dos

professores vigilantes e do aluno.

Por principio, evita-se a substituigcdo das folhas de resposta, especialmente nas situagdes em que o aluno ja tenha registado respostas

a itens de prova/exame.

e
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DURNAL TAW (AN

*Verificagdo do preenchimento:

15 MIN ANTES DO INiCIO DA «Caderno inicial de folhas de resposta'? (Figura
PROVA 3 - vide Anexo lll);

*Rubrica dos professores vigilantes no cabegalho

N J

Acesso a aplicagao Intuitivo a partir do iPad:

§’ » Provas.iave.pt

Intuitivo

IAVE  QPRR @i, EE=ES

Exemplo de inicio de sess&o para a prova de Portugués (91):

Avaliagbes

Prava Final 91 | Portugués | 20251 25-06-2025 Abesturi fecha eem

Saida ou fecho da aplicacgao Intuitivo: repeticdo do procedimento de acesso ou solicitar a presenga do
Secretariado de Exames/Equipa Tecnoldgica;

Bloqueio de credencial: atribuicdo de credencial suplente; registo dos dados de identificagdo do aluno a
quem foi atribuida esta credencial, na lista de credenciais suplentes.

Camtniige Asesiimmt
Vet oo Edatin

e I ieasteral b ba Provas do ensino basico Pagina 4 de 12




E” FORTUGUESA ' (Guadal upe Normas para a realizagéo de provas do ensino basico Ano Letivo 2025/26

~

HORA DO INiCIO DA PROVA\

Senha de acesso a prova
APOS A HORA DE INIiCIO, *Senha de acesso a prova: divulgacao verbal.

NAO E PERMITIDA A
ENTRADA DE ALUNOS Y

Senha de acesso a prova

@
m

Figura 1: campo de introducdo da senha de acesso a prova.

[Continuidade do exercicio da vigilancia em conformidade com os termos
da Norma 02/JNE/2026]

*Registo das auséncias em pauta de chamada;

*Provas de Portugués (91) e PLNM (93) (94): auscultadores com fios e
sem bluetooth para a realizagao da compreenséao do oral,

+Aluno: botdes ANTERIOR e PROXIMO, que guardam as respostas, ou
painel de navegacgao para percorrer a aplicagao;

DURANTE A

PROVA *Continuagao do desenvolvimento dos procedimentos designados para os

15 min antes do inicio da prova;

+Se solicitado pelo aluno, distribui¢cao, preenchimento e verificagdo do
preenchimento:

*Folhas de resposta de continuagao separadas (Figura 4 - v. Anexo lll);

*Folhas de rascunho rubricadas e datadas por um dos professores
vigilantes: distribuicdo a quem as solicitar;

*Incongruéncias no destacavel das folhas de continuagao'?: a retificagdo
realiza-se na conclusao do tempo ou da tolerancia regulamentar
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MUITO IMPORTANTE
O aluno tem de clicar no botao “Terminar” e confirmar para que a prova seja

submetida
O botdo *“Terminar” s6 aparece na Gltima janela da prova.

Apos clicar no botdo "Terminar” e clicar em "0K", a prova é submetida e ja ndo

é possivel ao aluno voltar a aceder @ respetiva prova.

*[Verificagoes finais para os alunos que concluiram a
prova, sem utilizagao do periodo de tolerancia
regulamentar]

*Ratificagdo de que todos os alunos acionaram os botdes
TERMINAR + OK DE CONFIRMACAO para submissao da
prova;

*Recolha das folhas de rascunho;

*Preenchimento:

/ \ «Caderno inicial de folhas de resposta'? (Figura 3 - vide
Anexo lll);

*Folhas de resposta de continuagao separadas (Figura 4 - v.

CONCLUSAO DO Anexo Ill);
TEMPO

REGULAMENTAR DA At o
PROVA *Incongruéncias no cabecalho/destacavel das folhas de

resposta’?;

\ /. *Rubrica dos professores vigilantes no
cabecalho/destacavel;

*N.° de provas recolhidas;

*Respostas a lapis, quando ndo esta prevista a sua
utilizagao;

*Autorizacao da saida dos alunos;

*Alunos que usufruem da tolerancia regulamentar:
permanéncia até ao término da mesma.
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S ——

4 CONCLUSAO DA N

TOLERANCIA
REGULAMENTAR DA +Os mesmos procedimentos da concluséo do tempo
PROVA regulamentar, finalizando-se o protocolo em sala
[Verificagdes finais para os de realizacdo com a autorizagao da saida dos
alunos que usufruiram do alunos
periodo de tolerancia

\ regulamentar] /

Anexo | — Planta da sala de realizagao de prova

Figura 2: exemplo para disposi¢cao dos alunos, com ref.? para o n.° da pauta, em salas com disposi¢géo de carteiras
de 3x5.

Smartboard
n.” pauta n* pauta n' pauta
1 2 3
n.” pauta n* pauta n.” pauta
4 5 6
n." pauta n.* pauta n.* pauta
7 8 9
n.° pauta n.* pauta n.” pauta
10 11 12
n.'" pauta n.* pauta n. pauta
13 14 15 ...

W .

Eage Anesimeet
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Anexo Il — Informagodes a fornecer aos alunos nas provas finais do ensino basico

11.Os professores responsaveis pela vigilGncia das provas devem, apds a
distribuic@o dos alunos pelos seus lugares e antes do inicio da prova, proceder & entrega
da credencial a cada aluno que néo a tenha na sua posse e de seguido, reiteram efou

informam os alunos do seguinte:

Para realizar a prova terdo de ter acesso @ sua credencial individual e
a senha que permite a abertura da prova;

A credencial individual de cada aluno & composta pelo nome de
utilizador e por uma palavra-passe;

O aluno tem de clicar no botdo *“Terminar® para que a prova seja
guardada e finalizada;

O aluno n@o pode escrever o seu nome em nenhum local da prova;

O aluno durante a realizagGo da prova ndo pode sair da janela de
realizagGo da prova onde estd a realizar a mesma;

O aluno ndo pode abandonar a sala antes de terminado o tempo
regulamentar da prova;

As folhas de rascunho distribuidas, a quem as solicitar, sGo recolhidas
no final da prova. mas nan seauem para classificacan:

NGo & permitido escrever comentdrios descontextualizados ou
expressoes desrespeitosas;

Nao & permitida a ingestdo de alimentos, a exce¢ao de Ggua, durante

a realizagGo das provas, sem prejuizo do determinado para os alunos

a quem sdo aplicadas adaptagdes nos termos do artigo 28° do
Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na sua redacao atual, alunos com
problemas de salde, bem como aos alunos com incapacidades fisicas
tempordrias, desde que expressamente autorizadas pelo diretor;

S6 & permitida a expressdo em lingua portuguesa nas respostas as
questdes das provas;

Na resolucdo dos itens de construgéo da prova final do ensino basico

de Matemdtica, s6 é permitido utilizar caneta/esferografica de tinta

azul ou preta indelével, laGpis nas construgcdes que envolvam a
utilizagdo de material de desenho e outros materiais que estejam
expressamente previstos nas Instrugées de Realizacao do EJUQA;

Na prova final do ensino bdasico de Matematica néo sao classificados

os itens realizados a Iapis, com exce¢do do previsto no nimero
anterior;

S6 é permitida a consulta de diciondrios nos termos definidos no ponto

5 desta Norma.
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Anexo lll - Folhas de resposta aos itens de construg¢ao da prova final de Matematica (92) — Prova de
suporte hibrido — digital e de papel

Folhas de resposta aos itens de construgdo com n.° de ID da prova e preparadas para digitalizagao
Exemplo com a prova final de Matematica (92), da 1.2 fase, de 2026.
Caderno inicial composto por folhas de:

— Resposta aos itens de construcao identificados por defeito;

Folhas de continuagao separadas (2 pp., frente e verso):

A entrega destas folhas s6 ocorre apés utilizagao das folhas do caderno inicial para o item que se
pretende continuar:

— P. 1, folha de rosto, na qual:
Os professores vigilantes preenchem, a frente do aluno, o:
= N.°de ID da prova com o n.° do quick response code — QR code do caderno inicial;
0 aluno preenche o:
= Destacavel lateral com os seus dados;
= Campo do n.° do item;
= Campo do n.° da folha.

A numeragao das folhas de continuagao é feita em fungdao do n.° do item
assinalado: podem existir varias folhas de continuagao numeradas com o mesmo
numero, desde que pertengcam a n.° de item distintos.

— P. 2, folha de continuagéo.

No caderno inicial, nas folhas de resposta aos itens de construcdo identificados, e nas folhas de
continuagao separadas, a resposta s6 pode dizer respeito ao n.° do item identificado e assinalado. As
respostas a n.° de item diferentes do identificado e assinalado ndo sao sujeitas a classificagao.
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Figura 3: folha de rosto do caderno inicial - Campos de cabecgalho e instru¢ées de preenchimento.

—

£ oW N

@ s, € EduQA =5

TOUCACAC, CENCIA | INOVACAD

Rubncas dos professores valantes

Prova Final de Matematica | Prova 92
1.2 Fase | 3.° Ciclo do Ensino Basico | 2026

APREENCHER PELD ALUNO
Nome completo
Documento de identificagdo B<n® | o O | L]

Numero Inteme | I .| |

Assinatura do aluno

Instrucdes de preenchimento

N30 & permitido dobrar as foihas de resposta
Uniiza apenas canata ou esferografica de tinta azul ou preta

. N&o & permitido ¢ us0 de corretor. Risca aquilo que pretendes que néo seja cassificado.

Apresenta apenas uma resposta para cada itemn, Se for necessasnio, podes solictar outra folha de
resposta, Wdentificando claramente o item & o numerc da folha de continuaclo (2, 3, 4, ) que vals
utilizar

. 56 @ permitido escrever nos locals reservacos para o efeito.
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AL T (BORAE

Figura 4: folha de rosto da folha de continuagao separada — Destacavel lateral para os dados do aluno e
campos de n.° de item e folha e de n.° de ID da prova.

REPUBLICA e 131
@ o, € EduA =
ATLEAZAG CPNOI P MTVALNS .'; f
2t
B«
Prova Final de Matematica § ;
Prova 92 | 1.* Fase | 3.° Ciclo do Ensino Bésico | 2026 £
Humate ds MarifNiscdu e Mrave
0 ( \ }
FOLMA DE CONTINUAGAO -
1
0. 1) [3
4
FOLMA M. >
(ASsnEl asenas Lna des opcdes | 5 |
NN 60 ]
? 3 4 S ) L ) (]
| .5 | i lur_ > "‘. | 5
8 { 0'.(
9 ( B I %
CONTINUACAD DA RESPOSTA AD ITER <
I 15 1 e 1 0 1 3
................................. i 3
z 3
.................. 1H
................................. T a
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Rtceat Sem priv ey Wil
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Anexo IV — Calendario das provas finais do ensino basico

Ano letivo de 2025-2026

13 Fase 23Fase
Quarta-feira 17 de junho Segunda-feira 22 de junho Quinta-feira 16 de julho Sequnda-feira 20 de julho
Tumo 1 Tumo 1 9h30 — 9.% ano 9h30 - 9.° ano
9h30 - 9.% ano 9h30 — 9.° ano Portugues (91) Matematica (92)
Portugueés (91) Matematica (92) Portugués Lingua Segunda (95)
Portugués Lingua Segunda (95) Portugués Lingua Nao Materna
Portugués Lingua Nao Materna {PLNR) = 031 94)
(PLNM) — (93) (94)
Turno 2 (*) Tumo 2 (+)
12h00 - 8.2 ano 12h00 - 9.° ano
Portugués (91) Matematica (92)
13 Fase 29Fase

Afixacao de pautas: 14 de julho

Afixacao de pautas: 5 de agosto

Afixacao dos resultados dos processos de reapreciagao: 6 de
agosto

Afixacao dos resultados dos processos de reapreciacao: 28 de
agosto

Periodo de aplicagao da componente de produgao e interagao
orais para todos os alunos de PLMN e para os alunos autopro-
postos de Portugués (91): de 17 de junho a 26 de junho

Periodo de aplicagao da componente de produgao e interagao
orais para todos os alunos de PLMN e para os alunos autopro-
postos de Portugués (91): de 16 de julho a 24 de julho

(+) A realizacio de provas no turno 2 efetua-se nos termos arevistos no requlamento

Secretariado de exames | Dire¢dao pedagogica

COLEGIO GUADALUPE

2855-620 VERDIZELA

Rua Parque Natural do Alviao, n.f 26

Guadalupe School is a registered Caombridge International School
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