REPUBLICA
PORTUGUESA

EDUCACAO, CRENCIA EINOVACAO

NORMAS-SINTESE PARA PROFESSORES VIGILANTES E RESPONSAVEIS PELA VERIFICAGAO DO

MATERIAL

NORMAS PARA A REALIZAGCAO DE PROVAS E EXAMES

Com ref.? para a Norma 02/JNE/2026 — Instrugdes para realizagao das provas e exames do

ensino basico e secundario

11.° e 12.° anos de escolaridade

0. Ponto prévio: apresentagdo dos professores vigilantes, suplentes e responsaveis pela

verificagao do material no Secretariado de Exames

Sala do Secretariado de Exames: 27

(

50 MIN ANTES DO INiCIO DA
PROVA

[Vigilantes e suplentes]

.

(
30 MIN ANTES DO INiCIO DA
PROVA

[Professores responsaveis
pela verificagdo do material]

N
* Apresentagao;
*Briefing dos procecimentos de vigilancia e

realizagao;

J

* Apresentagao; )
*Preparagao da dindmica de verificagao do

material especifico autorizado, nomeadamente

as calculadoras; y

.

Normas para a realizagdao de provas e exames

\

35 MIN ANTES DO INiCIO DA
PROVA

[Sala de realizagido de prova]

J

*No smartboard, com ref.? para o cabecgalho da
pauta de chamada, escrever:

«ANO LETIVO;

+DESIGNACAO DA DISCIPLINA;

+CODIGO DE PROVA/EXAME;

«ANO DE ESCOLARIDADE;

«FASE DE REALIZACAO DA PROVA/EXAME;

*DURACAO DE PROVA/EXAME COM HORARIO
DE INiCIO E CONCLUSAO DO TEMPO
REGULAMENTAR;

*TOLERANCIA REGULAMENTAR COM
HORARIO DE CONCLUSAO:;

*Confirmacgéao dos elementos expostos pelo
Secretariado de Exames

\

J
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30 MIN ANTES DO INiCIO DA

PROVA

[Aviso aos alunos que
permanecem junto as salas
de realizagao]

. ~ - N
*Assegurar que material nao autorizado,
nomeadamente sistemas de
comunicacao/eletrénicos moveis, ndo esteja na
posse dos alunos aquando da sua entrada )

25 MIN ANTES DO INiCIO DA\

PROVA

[Chamada e disposic¢ao dos
alunos]

/

*Chamada e disposi¢ao segundo a planta (Anexo \
)

*Mesa do aluno: somente o material especifico
autorizado, convencionalmente o documento de

ID e material de escrita; os rétulos das garrafas de
agua devem ser retirados;

*Adverténcia aos alunos: leitura (ANEXO II);

20 MIN ANTES DO INiCIO DA\

PROVA

[Distribuicao das folhas de
resposta e conferéncia da ID

Dy

*Modelo 05/JNE - Verificagao de material ndo
autorizado;

*Professores responsaveis pela verificagao do
material /

+ Distribuicdo e preenchimento: \
«Caderno inicial de folhas de resposta'2

(Figura 2 - vide Anexo lll);

*Folha de versao (Figura 5 - disciplinas do
Anexo IV);

ID:

*Documento de ID com confirmagao do nome
com o da pauta: cartao de cidadao (CC) ou
documento de ID legal com fotografia;

*Levantamento dos alunos indocumentados para
posteriores autos de ID;

*Documento com n.° interno atribuido pelo
colégio: alunos sem CC emitido

(1): o aluno esta impedido de escrever em qualquer lugar fora do cabegalho/destacavel.

(2): Incongruéncias no cabegalho/destacavel das folhas de resposta: rasura-se a coisa errénea e procede-se a retificagao

legivel.

A retificacdo de modo claro deve constar, também, no reverso da parte do cabegalho/destacavel com as assinaturas de um

dos professores vigilantes e do aluno.

Por principio, evita-se a substituicao das folhas de resposta, especialmente nas situagdes em que o aluno ja tenha registado

respostas a itens de prova/exame.

15 MIN ANTES DO INiCIO DA

\

*Verificagdo do preenchimento:

Caderno inicial de folhas de resposta'? (Figura 2 -
v. Anexo lll);

PROVA *Folha de versao (Figura 5 - disciplinas do Anexo
Iv);
Y, *Rubrica dos professores vigilantes no cabegalho
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N

10 MIN ANTES DO INiCIO DA
PROVA

[Distribuicao dos sacos com
os enunciados das provas]

+Distribuigcdo dos sacos pelas salas;

*Confirmagéao do cddigo de prova do saco com o da
pauta

J
*Abertura dos sacos com a anuéncia do \
3 Secretariado de Exames;
INICIO DA PROVA PR . .
o *Distribuicdo dos enunciados;
[Distribuicao dos - .
enunciados] *Versées de prova (Anexo | e IV) coincidentes
APOS A HORA DE INCIO, %ogaaégd;?fggp da versé&o a atribuir, aposta na
NAO E PERMITIDA A ’
ENTRADA DE ALUNOS *Tempo de duragao de prova: inicio da contagem
com ajustamento dos elementos inscritos no
smartboard j
LOGO APOS INICIODA )
PROVA *Folhas de rascunho rubricadas e datadas por
[Distribuigio das folhas de um dos professores vigilantes: distribuigéo;
rascunho] -Registo das auséncias em pauta de chamada
[Registo das auséncias] y

s N

APOS INiCIO DA PROVA

[Verificagao do
preenchimento do
cabecgalho]

[Conferéncia do n.° de
provas do saco]

[Registo de versoes]

~

*Continuagéo do desenvolvimento dos
procedimentos designados para os 15 min antes
do inicio da prova;

*Conferéncia do n.° de provas no interior do saco
com o inscrito, preenchendo-se o formulario que o
acompanha;

*Registo de versées de prova - Anexo |

J

AO LONGO DA
REALIZACAO DA PROVA

[Continuidade do exercicio
da vigilancia em
conformidade com os
termos da Norma

*Se solicitado pelo aluno, distribui¢éo,
preenchimento e verificagdo do preenchimento:

~N

*Folhas de resposta de continuagao
separadas (Figuras 3 e 4 - v. Anexo lll);

*Folhas de rascunho rubricadas e datadas por
um dos professores vigilantes;

*Incongruéncias no destacavel das folhas de
continuagdo'?: a retificagéo realiza-se na
conclusdo do tempo ou da tolerancia
regulamentar;

02/JNE/2026]
*MODELO 17 - Registo do n.° de folhas de
continuacao separadas utilizadas;
«Calculadoras: verificar se o ecra continua em
k /I [Modo de exame] ou se o LED esta a piscar
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4 N

CONCLUSAO DO TEMPO
REGULAMENTAR DA
PROVA

[Verificagbes finais para os
alunos que concluiram a
prova, sem utilizagao do

periodo de tolerancia
regulamentar]

- v

*Preenchimento:

*Folha de versao (Figura 5 - disciplinas do
Anexo IV);

«Caderno inicial de folhas de resposta’2
(Figura 2 - v. Anexo lll);

*Folhas de resposta de continuagao
separadas (Figuras 3 e 4 - v. Anexo lll);

*Incongruéncias no cabegalho/destacavel das
folhas de resposta’?;

*Rubrica dos professores vigilantes no
cabecgalho/destacavel;

*MODELO 17 - Registo do n.° de folhas de
continuagao separadas utilizadas;

*N.° de provas recolhidas;

*Registo de versées de prova - Anexo |

*Respostas a lapis, quando nao esta prevista a
sua utilizagao;

*Autorizacao da saida dos alunos;

*Alunos que usufruem da tolerancia
regulamentar: permanéncia até ao término da
mesma.

( CONCLUSAO DA \

TOLERANCIA
REGULAMENTAR DA
PROVA

[Verificagdes finais para os
alunos que usufruiram do
periodo de tolerancia

*Os mesmos procedimentos da conclusao do tempo
regulamentar, finalizando-se o protocolo em sala
de realizagdo com a autorizagao da saida dos
alunos

\ regulamentar] )
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Anexo | — Planta da sala de realizagdo com versoes, se aplicavel

Figura 1: exemplo para disposi¢éo dos alunos, com ref.? para o n.° da pauta, em salas com disposi¢éo de carteiras
de 3x5.

Smartboard
Versao 1 Versao 2 Versao 1
n." pauta n* pauta n.* pauta
1 - 3
Versao 2 Versao 1 Versao 2
n.° pauta n* pauta n.’ pauta
4 5 6
Versao 1 Versdo 2 Versao 1
n.' pauta n.* pauta n.* pauta
7 _8 L2
Versao 2 Verséo 1 Versao 2
n.° pauta n.* pauta n.’ pauta
10 11 12
Versdo 1 Versao 2 Versao 1
n.' pauta n.* pauta n. pauta
13 28 15...
RY CAMBRIDGE
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Anexo Il - Adverténcia aos alunos

131 Os professores responsaveis pela vigildncia devem, depois de distribuidos
pelos seus lugares e antes do inicio da prova, avisar os alunos do seguints:

a) Nao & permitido escrever o nome em qualguer outro local das folhas de resposta,
para além do mencionado no n? 15;

b) NGo & permitido escrever comentarios despropositades ou descontextualizados,
nem mesmo invocar matéria ndo lecionada ou outra porticularidade da sua
situacdo escolar;

¢) S6 & parmitido usar caneta/esferografica de tinta azul ou preta indelével;

d) N&o & permitido utilizar fita ou tinta corretora para corregdo de qualquer resposta,
devendo riscar, em caso de engano;

e) Na&o & permitida a partitha de material durante a redlizagao da prova e exame;

f) Na&o & permitido escrever nas margens da prova nem nos campos destinados as
cotagoes;

g) Nos exames de Matematica A (835), Matemadtica B (735) e Matemadtica Aplicada
as Ciéncias Sociais (835), a utilizagdo do lapis s6 & permitida nas construgdes que
impliquem a utilizacGo de material de desenho, devendo o resultado final ser
aprasentado a tinta;

h) As provas ou parte de provas realizadas a lapis, sem indicag@o expressa, ndo s@o
consideradas para classificagao;

1) S6 & permitida a express@o em lingua portuguesa nas respostas as questodes das
provas e exames, excetuando-se, obviaments, as disciplinas de flingua
estrangeirq;

j) S6 & permitida a consulta de diciondrios nos termos definidos no artigo 92° do
Regulamento das Provas de Avallagdo Externa e de Equivaléncia & Frequéncia dos
Ensinos Basico e Secundario,

k) Nao & permitido abandonar a sala antes de terminado o tempo regulomentar da
prova;

1) Nao é permitida a ingestdo de alimentos, @ excecdo de agua, durante a
realizagao das provas e exames (sem prejuizo do determinado pora os alunos a
quam s6o aplicadas odaptagdes nos termos do artigo 28.° do Decreto-Lei n?
54/2018, de 6 de julho, na sua redagdo atual, alunos com problemas de salde,
bem como aos alunos com incapacidades fisicas temporarias, desde que
exprassamente outorizadas);

m)As folhas de rascunho ndo sdo recolhidas, pois ndo sGo enviodas para
classificagao;

n) NGo & permitido responder a um item numa folha diferente da que esta
expraessamente indicada, sendo que qualquer resposta apresentado em folha
incorreta ndo podera ser considerada para efeitos de classificaggo.
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Anexo lll - Folhas de resposta especificas com n.° de ID da prova e preparadas para
digitalizacao

CADERNO INICIAL CONSTITUIDO POR 16 PP:

P. 1, folha de rosto;
P. 3, folha de repostas aos itens de selegéo;
Pp. 4 - 9, folhas de repostas aos itens de construcao identificados por defeito;

Quando a utilizagcdo de uma destas folhas for insuficiente para concluir a resposta, recorre-se as
folhas de continuacéo integradas no caderno inicial.

Pp. 10-16, folhas de continuagao integradas no caderno inicial.
O aluno assinala:
N.°DO ITEM | N.° DA FOLHA DO ITEM

A numeracao das folhas de continuacgao é feita em fun¢édo do n.° do item assinalado: podem
existir varias folhas de continuagdgo numeradas com o mesmo numero, desde que
pertengam a n.° de item distintos.

FOLHAS DE CONTINUAGAO SEPARADAS CONSTITUIDAS POR 2 PP:

A entrega destas folhas s6 ocorre apés utilizagao de todas as folhas de continuacgao integradas no
caderno inicial:

P. 1, folha de rosto, na qual:
Os professores vigilantes preenchem, a frente do aluno, o:

* N.°de ID da prova com o n.° do quick response code — QR code do caderno inicial;
O aluno preenche o:

= Destacéavel lateral com os seus dados;

= Campo do n.° do item;

= Campo do n.° da folha.

A numeracao das folhas de continuagao é feita em fungao do n.° do item assinalado:
podem existir varias folhas de continuagcio numeradas com o mesmo numero,
desde que pertengcam a n.° de item distintos.

P. 2, folha de continuagao.

No caderno inicial, nas folhas de resposta aos itens de construgao identificados e nas folhas de
continuacgéao, e nas folhas de continuagao separadas, a resposta s6 pode dizer respeito ao n.° do item
identificado e assinalado. As respostas a n.° de item diferentes do identificado e assinalado nao sao
sujeitas a classificagao.
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Figura 2: folha de rosto do caderno inicial - Campos de cabegalho, versao da prova e instrugoes
de preenchimento.

Exemplo com o exame de Portugués (639), da 1.2 fase, de 2025.

123456

B mnnise, € EduQA 5

FDOCACAD, CIENCIA £ INOVACAD

Exame Flnal Nacional de Ponugués Rubricas dos professores vigilantes
Prova 639 | 1. Fase | Ensino Secundario | 2025

12* Ano de Escolandade

A PREENCHER PELO ALUNO

Nome completo

Documento de identificacioign® |1 1 | | | 1 1 | |
Nomerointerno || || | 1 1 |

Assinalura do aluno

o S e

Instrugoes de preenchimento

Assinale a versdo da prova, preenchendo totalmente o circulo correspondente.
Nao é permitido dobrar as folhas de respostas.

Utilize apenas caneta ou esferografica de tinta azul ou preta.

Nao é permitido o uso de corretor.

Nas respostas aos itens de selecdo
S6 é permitido assinalar opgdes nos locais reservados para o efeito.
Assinale a(s) opgao(Ges) correta(s), preenchendo tolalmente o(s) circulo(s).

PREENCHIMENTO CORRETO PREENCHIMENTO INCORRETO
O00e@ Q00 000R
Para anular uma resposta: Para allerar uma resposta: Para revalidar uma resposta:

eJele} { o Yo} § OO

Nas respostas aos itens de construgao

Apresente apenas uma resposta para cada item.

So é permitido escrever nos locals reservados para o efeito.

Risque aquilo que pretende que ndo seja classificado.

Para cada item, escreva a sua resposla na pagina em que o ltem se enconltra devidamente identificado.

Se for necessario, pode solicitar outra folha de resposta, identificando claramente o item e o nimero da folha de continuacgdo
(2, 3, 4....) que vai utilizar.
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Figura 3: parte da folha de rosto da folha de continuacdo separada — Destacavel (parcial) lateral
para os dados do aluno e campos de n.° de item e folha e de n.° de ID da prova.

Exemplo com o exame de Portugués (639), da 1.2 fase, de 2025.

- I
E5E E5E
DL -
123458 123356
? REPUBLICA PR
PORTUGUESA § *
Exame Final Nacional de de Portugués %:
Prova 639 | 1.7 Fase | Ensino Secundario | 2025 23
FOLHADF CON?I’?NUACAO oooo0ooo
ESRE R "g "8 :0000000
Grupo | ~Parte B 4. 5. SOOOOOOO
Gupol -parec 7.0 «0000000 5
Grupo 111 O sQO00000
e «0000000 :
o |—ccoel e | ]
2 30) « sO) ¢ 10) & 8 3
== 0000000 | |1
CONTINUAGAO DA RESPOSTA AO ITEM
F ) <
C:] }
‘i‘
*i |

Figura 4: exemplo pratico de preenchimento da folha de continuagao separada solicitada por
estarem preenchidas todas as folhas de continuagcao do caderno inicial.

Exemplo com o exame de Filosofia (714), da 1.2 fase, de 2025.

n El
REPUBLICA EfiE [=)FilE]
P PORTUGUESA I VE : u{g ]
DUEACAD, CRNDA | EAD @'.qr E A
60000 60000
Exame Final Naclonal de Filosofia |
Prova 714 | 1.* Fase | Ensino Secundario | 2025 ‘
FOLMA DE CONTINUAGCAD 3 l
glQe o0
U Rol X 2 N J
100 O O .}
9.1.0 9.2.0 10.C 11.0 12.0 13.0 14.0 15.0} ¢ ! \
BN i Ay i S - - A preencher pelo
30 30 40 sO $Q 70 80 9 s Q Q¢ professor vigilante
]
a CONTINUAGAG DA RESPOSBTA AO (TEM iz
5 aw
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Anexo IV — Exames finais nacionais com duas versoes

Disciplina Cadigo
Biologia e Geologia ~ 11.° ano 702
Economia A - 11.° ano 712
Filosofia - 1.° ano na
Fisica e Quimica A - 11.° ano 715
Geografia A - 11.° ano 718
Historia B - 11.° ano 723
Historia A - 12° ano 623
Portugués - 12.° ano 639
NOTA:

Caso se verifique, durante a realizagGo da prova,
qualquer erro na distribuicGo das versdes aos alunos,
ndo se deve proceder @ sua correcdo, trocando as
versoes ou os alunos. A situagdo tera de ficar
registada no esguema da pdagina seguinte,
tornando-se, neste caso, necessaria uma vigilancia
acrescida.

Figura 5: folha de versao.

Numero de identificacho da Prove

OoOooogg

G i Q000000
1O000000

Prova 20000000
| v Q000000
H cesgo 0000000
R— sQ000000
(st s togay ) «O000000
Q000000

Q000000

»O000000
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Anexo V - Calendario de exames finais nacionais

1.2 Fase

Tesga-feica 16 de junho

Ouarta-feira 17 de junho

Quinta-feira 18 de junho

Sexta-fera 19 de junho

Sequnda-fera 22 de junho

Terga-feira 23 de junho

Ouinta-feira 25 de junho

Sexta-feira 26 de junho

9h30 — 12.° ano 9h30 - 11.°ano

Portugueés (639) Geometna Descritiva A
= P '08)

Portugués  Lingua

Segunda (138)

Portugués Lingua Nao
Materna (PLNM — 839)

9h30 - 11.° ano

Biologia e Geologia
(702)

9h30 — 11.° ano
Geografia A (719)

9h30 — 12.°ano
Historia A (623)
9h30 — 11.° ano
Histéria B (723)

e das Artes (724)

Historia da Cultura

Matematica B (735)
Matematica Aplicada
as Ciéncias Sociais

(835)

9h30 — 12.° ano Sh30 - 11.% ano 9h30 - 12.° ano
Matematica A (635) |[Fisica e Quimica A |Desenho A (706)
9h30 - 11.° ano sy

14h00 —11.° ano
Economia A (712)

14h00 — 11.° ano
Alemio (501)
Espanhol (547)
Espanhol (847)
Francés (517)
Italiano (849)
Latim (732)
Mandarim (848)

14h00 - 11.° ano

Literatura Portuguesa
(734)

14h00 —11.° ano
Inglés (550)

14h00 — 11.° ano
Filosofia (714)

Periodo de aplicagcao da componente de producao e interagao orais das Linguas Estrangeiras: de 16 de junho a 26 de junho.

Afixagao de pautas: 14 de julho.

Afixagao dos resultados dos processos de reapreciagao: 6 de agosto.

2.2 Fase

Quinta-fewra 16 de julho

Sexta-feira 17 de julho

Segunda-fewa 20 de julho

Terca-feira 21 de julho

Quarta-feira 22 de julho

Sh30 - 12.° ano 9h30 - 11.°ano 9h30 - 12.°anc Sh30 - 12.° ano 9h30 - 12.° ano
Portugués (639) Fisica e Quimica A (715) |M A (635) Historia A (623) Desenho A (706)
Portugués Lingua Segunda | Literatura Portuguesa |9h30 - 11.°anc Sh30 - 11.°ano
(138) (734) Matematica B (735) Biologia e Geologia (702)
Portugués Lingua Nao P v i 2 G0
Mat;rg\: (PLN;A?— 839) M_gler_nauca .Aphcada as | Histona B (723)

Ciéncias Sociais (835)
14h00 - 11.° ano 14h00 = 11.°ano 14h00 - 11.° ano 14h00 - 11.° ano 14h00 - 11.° ano
Geografia A (719) Economia A (712) Filosofia (714) Geometria Descritiva A |Inglés (550)

Historia da Cultura e das
Artes (724)

Latim (732)

(708)

Alemao (501)
Espanhol (547)
Espanhol (847)
Francés (517)
Italiano (849)
Mandarim (848)

Periodo de aplicagao da componente de produgao e interagao orais das Linguas Estrangeiras e de
PLNM: de 16 de julho a 23 de julho.

Afixagao de pautas: 5 de agosto.

Afixagao dos resultados dos processos de reapreciagao: 28 de agosto.
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Anexo VI — Tipo de prova e respetiva duragao dos exames finais nacionais

i i Dasgie Tolerdncia da prova/
Desciphra o ans frove < componeste
fminun) encaita (manutes)
Buologia e Geologia (702) Cientifico-H istico de Cié & Tec- E 120 30
nologias/11.°
Desenho A (706) Crentifico-Humanistioa de Artes Visuais/12.° E 150
Economsa A (712) Cientifico-H istico de Cié Socioe- E 120
concmicas/11.°
Filosofia (T14) Centifico-Humanistica/11.% E 120
Fisica & Quimica A {(715) Cientifico-H de Cié e Tec- E 120
nalogias/11.°
Geografia A(T19) Crentifico-H de Cié Socioe- E 120
condamacas/11 %
Caentifico-H de Linguas e Huma-
nidades/11.°
Geometria Descritiva A (708) Crentifico-Humanistica de Artes Visuais/11.® E 150
Cientifico-H| de Ci& e Tec-
nalogias/11.°
Historia A {623) Crentifico-H de Linguas e Huma- E 120
nidades/12.7
Historia B (723) Crentifico-H de Ciéncias & E 120
conomacas/11.%
Histéria da Cultura & das Artes (724) | Cientifico-Humanistioo de Artes Visuais/17.° E 120
Latim A (732) Caentifico-H de Linguss & Huma- E 120
nidades/11.°
Lingus E geira Il cu Il (1 ¢do | Cientifico-Humanistico de Linguas ¢ Huma-| E+ O 120
especifica) nidades/11.°
105+ 15
Alemao (501 ~ iniciagio) (max)
Espanhol (547 — iniciagio)
Espanhol (847 — o ¢o)
Francés (517 — contnuacio)
Haliano (849 ~ inciagao)
Mandarim (848 — iniciago)
Lingua Estrangera | (formagao geral) (a) E+O 120
. 105+ 15
Inglés (550 ~ continuagao) (mix)
Literatura Portuguesa (734) Crentifico-Hur ico de Linguas & Huma- E 120
nidades/11.#
Matematica A (635) Cientifico-Humanistico de Ciéncias & Tec- E 150
nologias/12.°
Crentifico-Humanistico de Ciéncias Socioe-
conomecas/12 ¢
M. atica Aplicada as Cie Crentifico-Hur ico de Linguas & Huma- E 180
Socias (835) nidades/11.2
Matematica B (735) Cientifico-Humanistico de Artes Visuais/11.° E 150
Portugués (639) Cientifico-Humanisticos/12 # E 120
Partugués Lingus Segunda (138) (b) | Centifico-Humanisticos/12.° E 120
Portugués Lingua No Matema (833) {c) | Cientifico-Humanisticos/12.% E+D 120
105+ 15
{man.)
(2} O exame fined saconel de inghes (S50) & realizado com a walinge de mova de ingrease ¢ de PEF da daciging de inghes | da EY

formucae gurdd,

) 0 wxarnw eral necionad de Pontugurs Lisgus Sequnds (138 deaSine-ae spenes & sitiscies e strded sewein & profunds.

{21 0 wxame Anal seconal de PLNM (E30) nd3o ae coraiiis Coma ploves Sk MIEEso, fard SCEIs0 6 eisnn Jpense

Nota. ~No ensino secundario, 05 fnais is podem ser de um dos seguintes tipos, de acordo com as carsc-
teristicas de cada disciplina e em fungio de para p defimdos:

Prova (E). cuja reakzagdo implica um regest to ou um registo bidim l ou trids sl & a po 4
utdizacdo de dderentes materiais,

Prova aral (0), que implica, com eventual recurso a um guido, a produgdo e interagio ormis na présenga de um jurn e a uti-
lizagio, por este, de um registo de observacdo do desempenho do aluno.
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